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团支部委员工作职责
团支部，是共青团工作和活动的基本单位,是团的最基层一级组织,它同广大团员青年有着最直接、最广泛的联系，是团的各项工作的显示终端。团支部的工作任务是：
1、加强对团员和青年的思想政治工作。
2、动员和组织团员青年在社会主义现代化建设中发挥作用。
3、加强对团员的教育和管理，做好团支部的经常性工作。
	职务
	工 作 职 责

	团
支
部
书
记
	1.在同级党支部和上级团组织的领导下，负责团支部全面工作;
2.负责传达党支部和上级团组织的决议和指示，经常向党支部和上级团组织汇报工作，反映情况；
3.负责定期召开支委会和支部大会，研究和计划团支部的工作，结合本学院具体情况,对团支部工作做出计划并安排具体工作；
4.在支部大会上，汇报支部工作,注意掌握团员、青年的工作、思想和学习等方面的情况,并且及时地研究处理；

	宣
传
委
员
	1.组织团员、青年学习马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”的重要思想、科学发展观、习近平新时代中国特色社会主义思想，学习党的路线、方针、政策，学习党的基本知识及团的基本知识,学习科学文化知识和业务知识，不断提高团员青年整体素质，使广大团员青年在学校高质量发展中挺膺担当、发挥作用；
2.根据党组织及上级团组织的指示,在各项工作中开展宣传工作；
3.了解团员、青年的思想情况和要求，对他们的诉求加以研究解决或向上级团组织反映；
4.组织开展形式多样、青春向上的主题实践活动；

	组
织
委
员
	1.了解培养青年入团积极分子的情况,研究发展新团员的工作；
2.了解团员工作、思想情况，经常找他们谈心，帮助他们解决具体问题；
3.掌握团员的模范事迹和遵守团的纪律情况，建议支部委员会进行表扬、批评和处分；
4.对团员进行组织性、纪律性教育;
5.负责团员管理、团员登记、团费收缴、团员的组织关系接转、团员证办理、团籍注册、超龄团员离团手续办理等工作。


团支部状况一览表

	支
部
成
员
	书记
	

	
	组织委员
	

	
	宣传委员
	

	班
级
概
况
	班级人数
	
	17--18岁
	

	
	女生人数
	
	19—-20岁
	

	
	少数民族
	
	20岁以上
	

	团
员
概
况
	团员人数
	
	17——18岁
	

	
	女团员人数
	
	19-—20岁
	

	
	少数民族
	
	20岁以上
	


团支部年度工作安排计划表
	时间
	序号
	工作任务
	备注

	全年
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	

	3月
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	

	4月
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	

	5月
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	

	6月
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	

	9月
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	

	10月
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	

	11月
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	

	12月
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	


团员登记表
	姓名
	性别
	民族
	出生年月
	所在专业班级
	入团时间
	联系方式
	团员证
编号
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


团员青年入党积极分子登记表
	姓名
	性别
	民族
	出生年月
	所在专业班级
	政治面貌
	联系方式
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


团员青年入党拟发展对象登记表
	姓名
	性别
	民族
	出生年月
	团内职务
	所在专业班级
	入团
时间
	申请入团时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


团员青年成为正式党员登记表
（不包含年满28周岁且没有在团内担任职务的）
	姓名
	性别
	民族
	出生年月
	团内职务
	所在专业班级
	入团
时间
	成为正式党员时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


团员青年奖惩登记表
	姓名
	何时何地获何荣誉
	授誉单位
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


超龄离团登记表
（年满28周岁且没有在团内担任职务的）
	姓名
	性别
	民族
	出生年月
	文化程度
	所在专业班级
	政治面貌
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


团员缴纳团费统计表
	姓名
	一季度
	二季度
	三季度
	四季度

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


团支部会议记录
	时间
	
	地点
	

	主要议题
	

	参加人员
	

	缺席人员及原因
	

	主持人
	
	记录人
	

	会议内容
	


团支部委员会会议记录
	时间
	
	地点
	

	主要议题
	

	参加人员
	

	缺席人员及原因
	

	主持人
	
	记录人
	

	会议内容
	


团课记录
	时间、地点：

	主题:

	参加人员签名
	

	摘要
	













主题团日活动记录
	活动项目
	
	时间
	

	主持人
	
	地点
	

	参加情况
	团员：      非团员：      
	缺勤情况
	

	活动主要内容及实施情况
	




                                  








                                记录人:

	效果
	


团员、团干部和团组织奖励情况登记表
	获奖者
	荣誉称号
	授奖单位
	授奖时间
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


团支部学期工作小结


























团支部年度工作总结
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